Echap
(ou ESC)

Souvent utilisée
pour quitter une
action

Les principales fonctions du clavier
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Touche tabulation : permet de déplacer le curseur ou le texte selon
le réglage de tabulation de la page de texte

Verrouillage MAJUSCULE/minuscule. Permet la saisie de texte en
majuscule ou en minuscule. En majuscule les caractéres qui sont
en haut des touches (ex: les chiffres) sont automatiquement activés

Shift : Touche de bascule MAJUSCULE/minuscule non permanent—
la bascule se fait si I’'on appuie en méme temps sur cette touche et
sur celle que I'on veut faire basculer.

Ctrl (Controle): Associée avec d’autres touches elle permet de réali-
ser des actions—Ex: Ctrl + C = copier Ctrl +V = coller

Les fleches

Ces touches permettent
de déplacer le curseur,
ou de se déplacer dans
une page

Le pavé numérique
Il est généralement composé
des chiffres et des touches de
calcul (+ - * /) et d’une touche
de validation (Entrée ou Enter)

-"'_ Backspace permet un effacement de texte en arriére (vers la gauche)

Shibadl Entrée permet de valider une action ou faire un retour a ligne dans un texte

Suppr permet de supprimer un élément (mise a la corbeille) ou effacer des

caracteres vers |'avant (vers la droite)



